Cadastramento
e Emissao de NFS-e



Produtos Disponiveis
para o Prestador de
Servicos

>> Emissor Publico Web

»> Emissor Publico Mobile
>> Portal da NFS-e

»> Webservices

! Atencgdo!
Para quem néo & MEIl, o Emissor Web e o APP s6 podem ser
utilizados por CNPJs inscritos/localizados em municipios que
aderiram ao convénio e optaram pela sua utilizacdo. Para saber
mMais, consulte a administragdo do seu municipio.
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Cadastramento

Para o Empreendedor poder utilizar o Portal Nacional de
Emissdio de Nota Fiscal de Servicos eletronica e o APP, a
primeira etapa serd o cadastramento dos dados da pessod
fisica e/ou pessoajuridica no emissor web:

https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional

! Atencgdo!
Para usar o APP é pré-requisito

fazer o cadastramento primeiro
no Emissor Web!



EBPara cadastrar acessar: https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional
E clicar em Fazer Primeiro Acesso.

B} £m seguida, preencha com os dados solicitados. Depois, clique
em Avangar.
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[EAl Preencha com o nimero do Titulo de Eleitor.

> No caso de quem fez a Entrega da Declaragdo Anual do Imposto
de Renda como Pessoa Fisica, serd necessdario preencher com o
ndmero dos dois Ultimos recibos.

G
G
&



I} Preencha com os dados do e-mail e defina a senha de acesso
conforme as regras:
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IER 0 empreendedor receberd um cédigo numérico encaminhado
para o e-mail cadastrado para validagdo da conta e dos dados.
Por isso preste muita atengdo no e-mail cadastrado!




PARABENS!

Seu acesso esta pronto!

A Agora vocé poderd acessar o portal para cadastrar os dados da
atividade econémica desenvolvida e configurar os dados da sua
empresa para emisséo de NFS-e.

Acesse novamente a pagina inicial do Emissor Nacional, insira seus
dados de login e senha. Depois, cligue em Entrar.
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A No seu primeiro acesso, seré necessdrio acessar as
configuragoes. Isso pode ser feito clicando em qualquer um dos
simbolos abaixo:
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KA 2o entrar nas configuragées, preencha os campos com email e
telefone que serdo utilizados na geracdo da NFS-e.

(7 )

A selecione no campo Valor Aproximado dos Tributos a “terceira
opcdo” Ndo informar nenhum valor estimado para os tributos”.



KL} Pronto! Vocé ja pode acessar o Emissor de NFS-e! Se vocé for ME
e desejar utilizar o APP para emitir suas notas, serd necessario
cadastrar seus Servigos Favoritos. Acesse essa configuracdo por
qualguer um dos icones marcados abaixo.
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> Depois, cliqgue em Novo Servigo Favorito.



Vocé pode cadastrar varios servicos favoritos. Preencha os
dados solicitados, selecione uma atividade e, logo apods, cliqgue em
Novo Servigo Favorito.

Esse serd o termo que o ajudard posteriormente a identificar
este servigo pré-configurado dentro do Sistema Nacional da NFS-e.

O Cédigo de Tributagéo Nacional é a classificagdo nacional que
ermite a identificagdo dos servigos de forma padronizada para
odos os municipios brasileiros.




Emitindo a Nota Fiscal

Para emitir a nota fiscal pelo Emissor Web, basta clicar em um dos
icones marcados na imagem abaixo e selecionar se deseja utilizar a
Emiss@o Completa ou a Emissdo Simplificada.




Emissao Simplificada

Selecione a opg¢do “Emissdo Simplificada”

¥

Preencha os dados solicitados.

Na Emisséo Simplificada, somente é possivel utilizar os servigos previamente
cadastrados em “Servigos Favoritos” para efetuar a emisséo da NFS-e.



Emissao Completa

A Emiss@o Completa é obrigatéria para alguns tipos de
prestacdo de servico, como exportagcdo e servicos cujo ISSQN é
devido no local do tomador.

Para emitir a nota fiscal de modo completo pelo portal web, basta
clicar no icone marcado na imagem abaixo e selecionar a opgdo
“Emiss@do Completa”
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Preencha com os dados solicitados abaixo:

Néo selecionar o box “Informar série e nimero da DPS”, pois & opcional.
Se for clicado, serd obrigatério o preenchimento das informacgdes.

[ O nimero da inscrigdo ja vird preenchido apds a selegdo do municipio.

Todos os dados do CNPJ do MEI j& viréo pré preenchidos de acordo com o CNPJ
que fez o login no sistema de acordo com o cadastro do proprio contribuinte.




Na opg¢éio de Emissdo Completa, € possivel escolher um servigo
mesmo que hdo esteja cadastrado nos favoritos.
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Sua NFS-e esta pronta!

NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA
DANFSE - Documento Auxiliar da NFS-e

DADOS DA NFS-E
Chave de Acesso da NFS-e

Data e Hora daemissao da DPS Série da DPS Nimero da DPS

Data e Hora daemissao da NFS-e ~ Competéncia da NFS-e Nimero da NFS-e

EMITENTE DA NFS-E

Emitente da NFS-e
Prestador do Servigo

CNPJ / CPF /NIF Inscrigéo Municipal Simples Nacional na Data de Competéncia

OPTANTE_MICROEMPREENDEDOR_INDIVIDUAL

Nome /Nome Empresarial E-mail Telefone
Enderego
Municipio UF CEP
sC 88010-020
TOMADOR DO SERVICO
CNPJ / CPF /NIF Inscrigéo Municipal
Nome /Nome Empresarial E-mail Telefone
Enderego
% Pais 5 CEP

SERVICO PRESTADO
Pais da Prestado

Local da Prestaao

Descriéo do Codigo de Trmuiaz;au Nacional Descrigéo do Cédigo de Tributaggo Municipal

por de obras de
construcéo civil, hidraulica ou elétrica e de ou(ras obras
inclusive de pogos, A
e irrigagao, A e
a instalagao e montagem de produtos, pegas e equipamentos
(exceto o de pelo prestador de

servigos fora do local da prestagéo dos servigos, que fica sujeito ao
ICMS).

Descrigo do Servigo
Servigos de alvenaria

TRIBUTAGAO MUNICIPAL

Municipio de Incidéncia do ISSQN ~ Reegime Especial de Tributagéo
Florianépolis NENHUM

Sublimite do SN Tributagéo do ISSQN

OPERACAO_TRIBUTAVEL

Suspenséo da Exigibilidade do Nimero Processo Suspenséo Beneficio Municipal
ISSQN

Desconto Condicionado
R$

R$ 2.000,00

IRRF, CP,CSLL - Retidos PISICOFINS Retidos

Desconto Incondicionado
R$

Nao
Valor do Servigo Desconto Incondicionado Total Dedugdes/Redugdes Calculo do BM
R$ 2000,00 - 3 2
BC ISSON Aliquota Aplicada ISSQN Apurado Retengéo do ISSQN
R$ - - R$ 0.00
TRIBUTAGAO FEDERAL
Limite do SN IRRF cP csLL
PIS COFINS PISICOFINS
VALOR TOTAL DA NFS-E
Valor do Servico ISSQN Retido

Valor Liquido da NFS-e
R$ 2




Emitindo a NFS-e
pelo seu celular

Emitir suas notas fiscais pelo

APP é simples e facil. Nas proximas
paginas, aprenda passo a passo
como fazer.



I8 Baixe o aplicativo
NFS-e Mobile pela
App Store ou Google
Play.

EA Com os dados do
cadastro feito previomente
RO St BCessEColmiset
login e senha.




Ed Toque em emitir NFS-e.

I} O campo CPF/CNPJ do cliente é opcional.
Selecione o servico prestado. (Aqui aparecerdo os servicos
previamente cadastrados como favoritos no Emissor Web)

B} preencha com o valor do servigo prestado e toque em
Emitir NFS-e.

ﬂ Nota Fiscal emitida com sucesso!




Sua NFS-e é para uma obra?

A se o servico prestado for relacionado a obras, deverad ser
preenchido além dos servicos prestados e valor da Nota, o campo
de informacdes adicionais com dados da obra.

E Vocé poderd preencher com os dados do enderego da obra ou
com o nimero do CNO (Cadastro Nacional de Obras emitido pela
Receita Federal do Brasil) e o municipio.

[} Depois, toque em Avangar para emitir sua NFS-e.



Ficou com duvidas?

Assista aos tutoriais preparados pelo Sebrae e pela RFB

Como fazer o primeiro acesso e preencher os dados e
configuragdes para poder utilizar o emissor de NFSe.

° Como emitir sua nota de servico pelo APP NFS-E Mobile.
° Como emitir sua nota de servigo pelo Emissor Web.

Vocé também pode utilizar nossos canais diretos para falar
com o Portal da Nota Fiscal de Servigo eletronica:

atendimento.nfs-e@rfb.gov.br

Central de Atendimento Sebrae

ou através do nosso Atendimento Online, elicando aqui.
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